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ARTICULOS 
Introducción:  
La pantalla de "Artículos" permite la carga y mantenimiento de los productos y sus 
especificaciones dentro del sistema. Desde esta interfaz, los usuarios pueden agregar, editar y 
consultar información detallada de cada artículo, incluyendo su código, descripción, precios, 
stock y configuración fiscal. A continuación, se detallan las secciones y funcionalidades en c/u 
de ellas, de esta pantalla 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Descripción de los Campos y Funcionalidades 

1. Barra de Herramientas (Superior) 
 

 
 
 
 

 Botones de acción: Nuevo, guardar, eliminar, notas y atributo. 
 Buscador: Campo para buscar artículos por código o descripción. 
 Artículos de Baja: Opción para listar artículos que han sido dados de baja. 

 

2. Lista de Artículos 
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 Descripción: Nombre o breve descripción del artículo. 
 Código: Identificador únívoco del artículo. 
 Rubro: Rubro para clasificación del artículo. 
 Costo c/IVA: Precio de costo incluyendo el IVA. 
 Venta Final: Precio de venta final al público. 
 Revisión: Estado o fecha de última revisión del artículo. 

 

3. Sección de Datos del Artículo 
 

 
 
Tip: Ingrese un código de artículo existente en el campo código y seleccione [Enter]. Se editarán los datos del artículo. 

 
 Código: Identificador alfanumérico único del artículo.Máximo 20 caracteres. 
 SKU: Identificador de stock (Stock Keeping Unit). 
 Código de Barra: Código de barras del producto.Puede tener mas de uno (por ejemplo 

dependiendo del proveedor). El valor ingresado será utilizado para identificar el artículo 
desde el facturador.  

 
  
 
 
Tip: Para agregar un código de barra, simplemente tipee el código y  
presione [Enter] en el teclado. El mismo se agregará a la lista.  
O escanee el código con un lector, directamente desde el producto.  
Para eliminarlo, seleccione el código en la lista y presione [Delete] en el teclado.  
 

 Descripción: Nombre o descripción del artículo.(Máximo 100 caracteres). 
 Tipo: Clasificación del artículo. Artículo o insumo. 
 Rubro: Rubro al que pertenece el artículo. 
 Marca: Marca del producto. 
 IVA: Impuesto aplicable. Indica el porcentaje de Iva a aplicar cuando se factura. 
 Proveedor: Proveedor principal del artículo. 
 Costo: Precio de adquisición del artículo. Se actualiza cada vez que ingresa 

mercadería por el circuito de compras. 
 Vigencia Precio: Fecha de última actualización del precio (informativo). 
 Impuesto Interno [%]: Impuesto interno aplicable en porcentaje (opcional). 
 Impuesto Interno [$]: Impuesto interno aplicable en valor fijo (opcional). 
 Adicional [%]: Permite un adicional en porcentaje sobre todas las listas (opcional). 
 Peso: Peso del producto (opcional informativo). 
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 Ubicación: Ubicación en el almacén (opcional informativo). 
 Stock Crítico: Nivel mínimo de stock antes de requerir reposición (opcional y solo para 

los artículos que llevan stock). 
 Stock: Cantidad disponible en inventario de todos los depósitos (no editable). 
 Coef. Compra: Factor de compra (ejemplo: por paquetes o unidades).  
Ejemplo: un artículo viene en caja de 6 unidades y el precio en la factura de compra es 
por caja, pero la venta es por unidad. Entonces el coeficiente sería 6 para dividir el costo 
de compra por el coeficiente y así obtener el costo unitario que usa el sistema para calcular 
el precio. 

 

4. Cálculo de Precio y Listas de Precio 
 
El calculo del precio de un artículo puede realizarse de dos formas. Por precio final o 
recargando un porcentaje sobre el precio de costo. 
 
 

 
 
 
 
 

TIP: El sistema lleva registro de los cambios 
de precios realizados. Podemos consultarlos 
en cualquier momento y exportar el detalle a  
Excel. 

 
 
 
Se admiten múltiples listas de precios. El método de calculo a aplicar (ya sea precio final o 
porcentaje de ganancia sobre el costo) es igual en todos los casos, es decir, definido un 
método, este se aplica en todas las listas. En el caso del ejemplo, la Lista 1 recarga un 40 % 
sobre el costo, y la Lista 2 el 15% 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El Mínimo sirve para segmentar el precio según la cantidad vendida. De manera 
predeterminada va en 0 (cero), pero se podría armar una lista con precio base y otra con un 
precio por ejemplo para 12 unidades y en este campo se debería cargar 12. 
 
Ejemplo del cálculo de precio por porcentaje para la lista 1: 
 
Costo: $1000 
Utilidad: 40% 
Iva: 21% 
Precio calculado: 1000 (costo)  x 1.40 (utilidad) = 1400 x 1.21 (Iva) = 1694  Precio final con IVA 
 
 
 
 
 

Agregar el precio a la lista seleccionada 

Sacar el precio a la lista seleccionada 

Imprimir etiqueta  
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NOTA: las listas de precios se pueden gestionar desde el menú Tablas / Tablas Generales.  
Ahí seleccionar la tabla LISTASPRECIOS en el desplegable “Tabla”, y podrá agregar mas listas 
o modificar sus parámetros. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

. 

5. Especificación para el manejo de Stock 
 

 Lleva Stock: Indica si el producto gestiona o no stock. En caso que se establezca esta 
marca, al facturar se verificará el stock solicitado (informará si no hay stock disponible), 
y se descontará en forma automática la cantidad ingresada. EL alta de stock se 
realizará al cargar el comprobante de compra de mercadería. 

 
 Con Variantes: Si el producto tiene variantes como colores o talla, se puede 

segmentar el stock utilizando este concepto. Esto permite generar lotes de mercadería 
que luego pueden ser seleccionados al momento de efectuar la venta identificando y 
dando trazabilidad a los movimientos de stock 

 
 
TIP:La variante se puede generar 
desde la carga de comprobantes  
de compra siempre y cuando se  
haya tildado la opción  
“Con variantes” en la definición  
del artículo.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
NOTA: Esta opción podrá activarse solo si el artículo lleva stock y el mismo es cero ya que todo 
el manejo interno de stock se realiza bajo este principio (variantes). En caso de no definir 
variantes en forma explícita. Este dato no será solicitado en aquellos circuitos (como por 
ejemplo el facturador) que requieran utilizar este dato. 
 

6. Otros valores importantes  
 

 Sale en Lista: Indica si el producto aparece en las listas de precios. 
 Imprime Etiqueta: Incluye el artículo en el listado para impresión de etiquetas. 
 Formato de impresión de la etiqueta: Pone a disposición diferentes formatos. 
 Moneda: Moneda en la que se transaccionan los precios. 
 Aviso en Factura: Mensaje que puede aparecer en la factura. 
 Fecha de Revisión: Última fecha en la que se modificó / actualizó el artículo. 
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7. Imágen del artículo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Atributos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los atributos permiten darle al artículo características adicionales de funcionalidades diversas. 
A continuación, se detalla cada uno de ellos. 
 

 Comisión Venta Especial: Calcula una comisión especial para ese artículo.Numérico. 
 

 Descripción Variante de TN: Nombre de la variante que se sube a TiendaNube para 
ese artículo. 

 
 Gravado Percepción Iva: Alicuota de la percepción IVA. Numérico.  

 
 Porcentaje Descuento Compra: Porcentajes de descuento que aplica el proveedor a 

su precio de lista, pueden ser varios separados por ;(punto y coma). Numérico/s.Puede 
ser mas de un porcentaje. El sistema le aplicará estos descuentos al precio de lista 
informado por el proveedor y calculará sobre este valor el precio de venta. Ejemplo: Si 
el costo es de $10000 y el valor del atributo es 75, entonces el costo real es de $2500. 
Si se qplica una ganancia de 45% el precio de venta es $3625 mas el IVA 
(supongamos que está gravado al 21%) daría un precio de venta de $4386.25. 
 

TIP: los porcentajes de descuento aplicados se pueden ver en un tooltip  
que aparece al poner el cursor sobre el signo en rojo al lado de la etiqueta costo  

 
 Publicado en catálogo: Si sale en el catálogo Web.  

 
 Publicado en catálogo destacado: Si sale en la home del catálogo Web. 

 
 Publicado en MercadoLibre: Si se publica en MercadoLibre. 

 
 Publicado en TiendaNube: Si se publica en TiendaNube. 

 
 Volumen equivalente del artículo: Volumen que representa la unidad de venta, lata 

pintura x 4Lt, se pone 4. Hay un reporte que lista el volumen vendido. 

Seleccionar imagen del artículo 

Borrar imagen del artículo 

Dimensiones de imagen: Indica 
el ancho y alto máximo sugerido 
de la imagen en píxeles. 

Vista de la imagen 
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9. Importación de Artículos 
La importación masiva de artículos permite incorporar al sistema una gran cantidad de 
productos de manera rápida y segura, utilizando un archivo Excel con una estructura 
predefinida.Este procedimiento facilita la carga inicial de artículos sin tener que ingresarlos uno 
por uno, reduciendo el tiempo y los posibles errores de carga manual. 
 
El archivo debe contener las siguientes columnas: 
 
CodArticulo (columna A): Identificador único del artículo.Puede ser alfanumérico de hasta 20 
caracteres. 
 
Descripción (columna B): Nombre del producto/descripción, tal como se mostrará en el 
sistema.Máximo 100 caracteres 
 
Rubro (columna C): Clasificación del artículo (por ejemplo: Bebidas, Alimentos, etc. Se creará 
el ítem en la tabla de rubros con esta descripción, si no existe al momento de importar los 
datos). Máximo 100 caracteres. 
 
Marca (columna D): Marca del producto. Se creará el ítem en la tabla de rubros con esta 
descripción, si no existe al momento de importar los datos). Máximo 100 caracteres. 
 
Costo (columna E): Precio de Costo inicial en caso de que el método de cálculo del precio 
para este artículo sea “Ganancia”. Si no se desea aplicar este método de cálculo, dejar en 
blanco este campo. Numérico. 
 
Ganancia (columna F): Porcenaje de ganancia a aplicar en caso que el método de cálculo del 
precio para este artículo sea “Ganancia”. Si no se desea aplicar este método de cálculo, dejar 
en blanco este campo. Numérico. 
 
PrecioVenta (columna G): Precio de venta en caso de elegir como método de cálculo de 
precios la opción “Final”. Dejar vació si el método a aplicar para el cálculo de precios es 
“Ganancia”. Numérico. 
 
Moneda (columna H): Valores posibles PES o DOL, según sea la moneda en la cual se 
comercializa el artículo. 
 
Proveedor (columna I): Nombre del proveedor principal del producto. Máximo 100 caracteres. 
 
Stock (columna J): Cantidad de Stock disponible del artículo. No informar si no se dispone de 
stock. Numérico. 
 
SKU (columna K): Corresponde al código de barra principal del artículo.  
 
TIP: Si tiene un scanner, puede escanear directamente el código de barra que tiene el producto en este campo e 
informar ese valor. 
 
Variante (columna L): Nombre de la variante. La variante permite especificar para un artículo, 
características como talles, formatos, colores, etc. Con su respectivo costo. Para el caso de 
usar variantes, se debe utilizar el mismo código de artículo, para cada variante del mismo (es 
decir repetir líneas del artículo con las diferentes variantes). Máximo 50 caracteres. 
 
Luego de generada la planilla Excel, coordinar con el equipo de soporte para que validen el 
contenido y procesen el archivo enviado para ingresar la información al sistema. 
 
IMPORTANTE: Este proceso de importación puede realizarse solo una vez, en especial por los movimientos de 
Stock que genera, para mantener la integridad de los datos ya ingresados dentro del sistema. 
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10. Modificación de precios. 
 
La opción de menú Modificación de Precios se utiliza para la actualización masiva o por 
segmentación de los precios de venta / costos de los artículos cargados en el sistema.  
Se pueden filtrar los artículos por Rubro, Proveedor, Marca, Descripción, Fecha de vigencia  
(en un rango) o Fecha de revisión (en un rango). 
 

 
 
Esto abre un abanico flexible de posibilidades de selección para que la tarea de actualización 
de precios sea mas simple y confiable. Al ingresar la selección antes descripta y hacer clic en el 
botón “Buscar”, el sistema despliega una lista de artículos con el resultado de la consulta 
realizada, que le permite: 

 Seleccionar dentro de la lista, algunos o todos los artículos listados para aplicar los 
cambios. 

 Le muestra el código de artículo, la descripción, la cantidad mínima de venta 
especificada, el precio actual (Origen), el nuevo valor, la fecha de vigencia actual y la 
de revisión. De esta forma puede verificar por comparación los cambios a aplicar. 
 

TIP:   Le permite marcar o desmarcar todos los elementos de la lista. 
 
El proceso se presenta en forma de guía, siendo el primer paso la respuesta a la pregunta  
“Qué va a modificar?”. En base a esto detallamos con ejemplos cada una de las opciones 
disponibles. 
 
NOTA: En todos los casos, al seleccionar las diferentes combinaciones de opciones y al hacer 
clic en “Buscar”, el sistema mosrará una vista previa de los cambios para que pueda evaluar 
los mismos antes de proceder a aplicarlos.  
 
TIP: En cualquier caso, puede modificar el nuevo importe calculado por el sistema en forma manual, haciando doble 
clic en un ítem de la lista. Se le permitirá la carga del valor que desee para el artículo en cuestión, según laselección 
del valor que está modificando(costo o precio final) 
 
 
 
 Costo del artículo: Esta opción permite modificar el costo de uno o varios artículos. Las 
opciones disponibles en la sección “Cómo va a modificarlo?” son: 

  
o Valor: implica cambiar el costo actual por un nuevo valor a uno o varios artículos. El 
nuevo costo se debe ingresar en el campo del recuadro “Cómo va a modificarlo?” 
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o % Aumento: permite definir un aumento en porcentaje sobre el costo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
o % Descuento: permite definir un descuento en porcentaje sobre el costo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

o Excel: La actualización de precios desde una planilla Excel permite una mayor 
flexibilidad en el proceso de la actualización de precios. Para todos los casos es 
necesario aclarar que este proceso requiere dos requisitos: 

 
o Especificar un proveedor en la pantalla de actualización de precios. Esto 

es así porque principalmente se trata de reducir el margen de error probable al 
momento de importar los datos y porque en general, esta opción es la mas 
utilizada cuando se trata de actualizar costos según listas de precio enviadas 
por proveedores. 

 
o Tener disponible para procesar, una versión en formato “csv” o datos 

separados por “punto y coma”. CSV es texto plano. No tiene estilos, macros ni 
hojas múltiples, lo que lo hace más ligero y fácil de procesar. 

 
Dicho esto, el procedimiento es el siguiente: 

 
1. Seleccionar el proveedor en el sistema. 

 
 

 
 

2. Seleccionar la opción “Excel” (recordamos que el archivo en formato csv lo 
podemos generar desde el mismo Excel, grabando el archivo como “csv”). El 
programa le solicitará que indique el archivo a procesar. Seleccionamos con doble 
clic, o lo marcamos y hacemos clic en “Abrir” 
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3. El sistema leerá la información del archivo, y le pedirá que indique en que 
columna está el código de artículo y en cual el nuevo precio. Luego deberá 
hacer clic en el botón con la flecha verde para disparar el proceso de validación y 
lectura.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Para continuar, seleccione “Guardar cambios”,  y los datos leídos desde el 
archivo se incorporarán a la pantalla principal del proceso para continuar con la 
verificación y aplicación de los cambios. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
IMPORTANTE: Vale volver a aclarar, que aquellos datos en el archivo a procesar que sean de artículos que NO 
pertenezcan al proveedor seleccionado, no serán procesados. 
 
TIP: En esta instancia, como ya le contamos en un tip anterior, haciendo doble clic sobre un artículo de la lista se 
puede editar y cambiar el valor ingresado.  
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 Precio de una lista: Este procedimiento es aplicable solo para aquellos artículos en los 
cuales, la opción seleccionada en  “Cálculo de Precio” es, “Final”. El proceso es similiar 
(para todas las opciones del cuadro “cómo va a modificarlo?”) al anteriormente descripto para 
modificación de costos, solo que debe indicar además cual es la lista que desea modificar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dentro de esta elección entra en juego, para las opciones “% Aumento” y “% Descuento” 
(del recuadro “Cómo va a modificarlo?”), la selección  “De dónde tomar los datos?”. En este 
punto hay dos opciones disponibles  
 
 

a) Costo: cálculo en base al costo. 
b) Lista de precios: cálculo en base a otra lista. 

 
 
IMPORTANTE: Esta nueva selección permite por ejemplo establecer valores para nuevas listas 
de precios basados en listas anteriormente definidas. Solo deberíamos generar una nueva lista 
de precios y aplicar los incrementos o descuentos desados sobre una lista ya existentes para 
tener la nueva disponible de forma inmediata.  
 
Continuemos con ejemplos. Si deseáramos  ajustar los precios de una lista que se llama 
“Mayorista” con un 10% de descuento sobre la Lista que se llama “Minorista” tendríamos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Y si quisiéramos, generar los precios de una nueva lista “Contado Efectivo” en base a la lista 
“Minorista” con un descuento del 15%, sería 
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 Margen de una lista 
 
Esta última opción permite modificar el margen de ganancia (en porcentaje) de una lista 
completa o de algunos artículos según la segmentación aplicada en sección “Filtros”. 
Se deberá indicar esta opción y la lista que se desea modificar, EL porcentaje de aumento o de 
descuento a aplicar y la lista desde donde tomar los recios.  
Como es margen de ganancia, solo aplica a los artículos para los cuales se definió como 
método para “Cálculo de Precios”, “Porcentaje”. 
 
 
Aceptación y actualización de los nuevos valores en el sistema 

 
Luego de finalizada la etapa de especificación de que valores y para que artículos se quiere 
realizar el ajuste, y habiendo validado los cambios que el sistema va a aplicar, debemos hacer 
dos confirmaciones para que los mismos queden implementados.  
Primero, para evitar posibles errores, el botón para “Grabar los cambios” se encuentra 
deshabilitado, hasta que expresamente se marque la opción “Confirmar la modificación de 
los precios seleccionados de la lista”.  
Al marcarlo ya podremos hacer clic en el botón y se presentará la segunda confirmación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al aceptar, el sistema procesará todos los cambios precalculados y las modificaciones 
quedarán reflejadas en el historial de precios de cada artículo involucrado. 
 
 
 

11. Consulta de Artículos (Listas de precio) 
 
Esta opción permite listar los artículos cargados en el sistema junto con algunos de los valores 
mas representativos como Precio Neto, Precio Final, Stock, Marca, Rubro y Proveedor. 
En la misma podemos segmentar el resultado de la búsqueda, aplicando diversos filtros. El 
resultado, puede ser exportado a Excel o se puede imprimir en formato de Lista de Precios. 
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12. Modificación de Artículos 
 
Circunstancialmente, puede ser necesario reclasificar artículos en forma masiva. Por ejemplo, 
si surgiera la necesidad de modificar el rubro de varios artículos, podemos utilizar esta 
funcionalidad. 

 Primero, hacemos una selección previa de los artículos a los cuales le queremos 
cambiar el rubro utilizando los filtros (rubro, proveedor, marca o descripción) 

 El sistema muestra los artículos encontrados al hacer clic en el botón de búsqueda. 
 Luego seleccionamos el nuevo rubro, marca o proveedor por el cual queremos cambiar 

el dato actual (nuevo rubro para el caso del ejemplo) 
 

TIP: En este punto, si se desea, se pueden excluir aquellos artículos listados que no se quieran modificar 
desmarcando el check de la lista. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Aplicamos los cambios y el sistema mostrará cómo quedan afectados los artículos 
seleccionados. Hasta este momento solo es una vista previa para verificar lo requerido 

 Para que los cambios se graben en forma definitiva, hay que confirmar dos veces que 
realmente se quieren implementar los cambios (esto es por seguridad) 

 Primero debemos marcar el tilde en “Confirmar la modificación de los artículos 
seleccionados de la lista”, esta habilitará el botón “Grabar Cambios”.  

 Al hacer clic en “Grabar Cambios”, el sistema le pedirá la última confirmación  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Al aceptar, se aplicarán los cambios solicitados. Si no se acepta, todo queda como 

estaba. 
 
 
 
 

Buscar con filtros 
seleccionados 

Aplica en modo temporal, 
los cambios elegidos a los 
artículos que tienen el tilde 

marcado 

Nuevo rubro 


